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Recepeion Transferencias Primarias Gerencia DIRECCION GENERAL

| Sede Administrativa calle 61 -
Direccion General

Reunion
{Convocada por: . : Profesicnal universitaria
P Diana Morely Beltran Cortes Direccion General Cod.219 Grado 05

'ORDEN DEL DIA.
1. Verificacidn archivo fisico versus Inventario Unico Documental
2. Verificacion aplicacion Tablas de Retencién Documental

1. El procesc de Gestidbn Documental inicia la verificacion y del archive con el
acompafiamiento de la contratista Maria Del Pilar L.ozanos de DIRECCION GENERAL

versus el mventario fisico.

2. Se procede a oficializar la entrega de 2 metros lineales (8 cajas X-200) compuestas por
un total de 36 expedientes de las siguientes series documentales:

SERIE SUBSERIE ANO CANTIDAD
_ CAJAS
ACTAS Actas de 2010 1
Comité
Directivo
ACTAS Actas de 2011 1
Comite
Directivo :
RESOLUCIONES CIRCULARES, | N/A,N/A, Actas | 2018 2
ACTAS de Comité
Directivo
RESOLUCIONES N/A 2019 2
RESOLUCIONES N/A 2020 1
ACTAS DE Actas de 2020 1
COMITE/CIRCULARES Comité
Directivo

2.1 Al revisar el consecutivo de la serie RESOLUCIONES se identifica que faltan las
siguientes:

s Vigencia 2018 Caja 2 carpeta 2 resolucién 545
e Vigencia 2019 Caja 1 carpeta 1 resoluciones 12, 53 a la 61
e Vigencia 2019 caja 2 carpeta 5 resoluciones 821 y 822

Estos faltantes quedan relacionados en las observaciones del Inventario Unico Documental y en
el rotulo de las carpetas.

LANEXQOS

Vr. 01, 15/09/2021
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Nombre: Diana Morely Beliran Cortes
Profesional Universitaric Cod.219 Grado 05
Gerencia Administrativa- Proceso
\Gesti(’m Documental

/
FErma:}ZZ?ﬁﬁ(ﬁ&&JZfﬁ//@@’?ﬁ Salss

Nombre: Maria Del Pilar Lozanos
Auxiliar Administrativo Cod. 407 Grado 04
Secretario (a) u Otro Representante
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. MC\Y)(\’\OE\‘G\(;@ WM QRD

Firma:
Nombre: Martha Rocid Valderrama Neuta
Secretario (a) u Otro Representante

/

\
Firma: @Mﬂ? Wa W@wwa @;ﬂ

Nombre: Carlos Enrigue Marin Cala
Director General Cod. Codigo 050 - Grado 03
Secretario (a) u Otro Representante

/
~

Firma: ‘\*{O\YE/Q A’}Q’Cﬂ(:{t(a 6{(?@4&%’@

Nombre: Marta Alejandra Organista Herrera
Secretario (a) u Otro Representante

/

*De acucrda a la necesidad afiada fa cantidad de firmas que se considere.
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NOMBRE: AMaria del pitar lozane salas NOMBRE: Cavios Envigue Meria Cala NOMBRE: Diana merely Beliran Cortes
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Recepcion Transferencias Primarias OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Sede Administrativa calle 61 —

16/08/2023 Oficina Asesora de Planeacion

Reunién Gerencia Administrativa-

Cenvocada por: ; Proceso Gestion Profesional universitaria
Diana Morely Beltran Cortes Documental Co0d.219 Grado 05

'ORDENDBELDIA = o
1. Verificacion archivo fisico versus Inventario Unico Documental
2. Verificacién aplicacion Tablas de Retencién Documental
3. Recepcion Transferencia Primarias

CONCLUSIONES

1. El proceso de Gestion Documental inicia la verificacion del archivo fisico versus el Inventario
Unico Documental A-GDO-FT-018 con el acompafiamiento de la funcionaria Nercy Judith
Saavedra Pinzén y el contratista Jack Edwar Tobén Santos responsables de realizar la
Transferencia Primaria correspondiente a las Vigencias 2019 -2020 de la OFICINA ASESORA

PLANEACION.

2. Una vez verificada la documentacion conforme a las TRD se procede a oficializar la entrega
de 0,75 metros lineales equivalentes a (3 cajas X-200) compuestas por un total de 11 carpetas
de las siguientes series documentales:

SERIE SUBSERIE ANO CANTIDAD
- CAJAS

e INSTRUMENTOS DEL Manual de
SISTEMA DE GESTION | Procesosy

DE CALIDAD Procedimientos
¢ ACTAS Actas del 2019 2 -Xx200
sistema
integrado de
Gestidn

e [INSTRUMENTOS DEL Manual de
SISTEMA DE GESTION Procesos y

DE CALIDAD Procedimientos 1-X200
2020
e ACTAS Actas del
sistema
integrado de
Gestidn

3. Conforme a lo anterior, el Proceso de Gestion Documental procede a dar visto bueno a la
documentacion con loa anexos correspondientes, por lo cual se realiza satisfactoriamente la
Transferencia Documental.

[ANEXO

Vr. 01; 15/09/2021
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Nombre Diana Morely B itran Cortes
Profesional Universitario Cod.218 Grado 05
Gerencia Administrativa- Proceso Gestién
Documental

Nombre: Nercy Judith Saave;E/rXPinzén
Auxiliar Administrativa Cod(038 Grado
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Firma: \doﬂa ﬁfieimclm OVCP"‘SJ—Q H
Nombre: Maria Alejandra Organista Herrera
Secretario (a) u Otro Representante
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*De acucrda a la necesidad affada la cantidad de firmas que se considere.
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Nombre 3
Jefe Oficina Asesora Planeacion

Firma: E0uIRRY 7283647
Nombre: Jack Edwar Tobon Santos
Secretario {a) u Otro Representante

4

Firma: MOY*\“QE Q\\ S CMNQORS

Nombre: Martha Rocid Valderrama Neuta
Secretario (a) u Otro Representante

Vr. 01, 15/09/2021
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Recepcion Transferencias Primarias SECRETARIA GENERAL

24/08/2023

Sede Administrativa calle 61 —
Secretaria General

Reunion
Convocada por: Diana Morely Beltran

Cortes

Gerencia

1 Administrativa-
Proceso Gestidn
Documental

Cod.219 Grado 05

Profesional
universitaria

3. Recepcion Transferencia Primarias

1. Verificacién archivo fisico versus Inventario Unico Documental
2. Verificacién aplicacién Tablas de Retencién Documentai

GENERAL

1. El Proceso de Gestion Documental inicia la verificacion del archivo fisico versus el
Inventario Unico Documental A-GDO-FT-018 con el acompafamiento del funcionario
Juan Manuel Rojas y {a contratista Tatiana Marcela Rojas Diaz responsables de realizar
la Transferencia Primaria carrespondiente a fas Vigencias 2019 -2020 de SECRETARIA

2. Una vez verificada la documentacion conforme a las TRD se procede a oficiafizar la
entrega de 0,75 metros lineales equivalentes a (3 cajas X-200) compuestas por un fotal
de 8 carpetas de las siguientes series documentales:

SERIE SUBSERIE ANO CANTIDAD
CAJAS
Actas Junta
o ACTAS Directiva
s ACUERDOS Acuerdos Junta
Directiva 2019 2 -X200
» LIBROS AUXILIARES N/A
CAJA MENCR
« LIBROS AUXILIARES
CAJA MENOR N/A 2020 1-X200

ta documentacidén con
satisfactoriamente la Transferencia Documental.

3. Conforme a lo anterior, el Proceso de Gestién Documental procede a dar visto bueno a
fos anexos correspondientes,

por

lo cual

se realiza

F(egiétrb asistencia A-GDH-FT-010
Inventario Unico Documental A-GDO-FT-018

Vr. 01; 15/09/2021
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Nombre: Diana Morely B
Profesional Universitario Cod.219 Grado 05(E}
Gerencia Administrativa- Proceso Gestién
Documental

-
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Firma: @

Nombre: Tatiattg Marcela Rojas Diaz
Secretario {a) u Otro Representante

Firma; MC\‘*\“GY/\‘G\ A ANQRD

Nombre: Martha Rocid Valderrama Neuta
Secretario (a} u Otro Representante

Nombre: Alejandra GuzmanArenas
Secretario Genefal Cod 054 Grado 02 (E)

\

AN

Firma:__ g AN
Nombreyduan Manuel Rojas
Secretario.(a) u Otro Representante

Firmaz%@%ﬁﬂ&@@ﬂ
Nombre: Maria Aleiandra Organista Herrera

Secretario (a) u Otro Representante

*De¢ acuerda a Ia necesidad afiada ia cantidad de firmas que se considere.

Vr. 01; 15/69/2021
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* Aplica dnicamente para Capacitacion - Biencstar

Auterizo al IDIPRON de manera libre, plena, expresa v voluntaria el fratamiento de mis datos
9°), el decreto reglamentarie 1377 del 2013 y ¢l decreto 1074 de 2013 (capitule 2
la entidad ¥ que puede sex consultada ingresando a la pagina web del IDIPRON §

e idipron. gov.co.

personales recolectados en el presente formato yio formulario cuyo fin es el desarrolle de las actividades de gestion instiucionales, conforme a fo establecido en la ley estatutania 1581 del 2012(art 8y
3}, ast como Ja directiva 005 de 2019 de la Secretarfa furdica Distrital. Los datos persouales aqui regisirados serdn tratados de conformidad a la Politica de Tratamiento de Datos Personales que para tal fin dispone
STy

*Escribir en Jetra legible ¢ NOMBRE IDENTITARIO con ef cual se reconoce v quiere ser reconocido. Este aplica en casos de personas transgénero finicamente. Si no aplica. se debe diligenciar "NA” en ¢] espacio. En el cumplimiento de la Directiva 005 de G1 junio de 2021,

Vr. 01; 15/09/2021
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